. REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI HIDROMETEOROLOSKI ZAVOD

KLASA: 112-01/19-01/08
URBROJ: 554-02-01/03-19-1
U Zagrebu, 10. lipnja 2019.

Drzavni hidrometeorolo§ki zavod, sukladno Elanku 76., 76.a. 1 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne Novine“, broj 92/2005, 107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012,
49/2012 — prociSceni tekst, 37/2013, 38/2013, 138/2015 — Odluka i RjeSenje Ustavnog suda Republike
Hrvatske 1 61/2017) objavljuje

POZIV .
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
DRZAVNI HIDROMETEOROLOSKI ZAVOD

Drzavni hidrometeoroloski zavod poziva drZzavne sluZbenike, sluZbenike tijela lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, odnosno sluZbenika iz javnih sluzbi za iskazivanje interesa za premjestaj u Drzavni
hidrometeoroloski zavod na slijedeée radno mjesto:

Sektor za financije, pravne i opée poslove
SluZba za financije, ratunovodstvo i nabavu
Odjel za financije i radunovodstvo

Visi struéni referent

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski sveu¢ili¥ni studij ili struéni studij ekonomske struke u trajanju od najmanje 3 godine
- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poznavanje rada na osobnom ra¢unalu

- poloZen drZavni strucni ispit

Opis poslova:

- Obavlja kontiranje svih ulaznih raduna i ostale financijske dokumentacije.

- Vodi kontrolu na kronologkom biljeZenju poslovnih promjena na temelju Cega se sastavljaju i vode
poslovne knjige, Dnevnik i Glavna knjiga te izrada i kontrola svih izvjeStaja.

- Kontira i knjiZi u realnom vremenu kunske i devizne blagajne te obradune materijalnih troskova i goriva
(meteorologke postaje), kao i putne naloge te izvode o pladanjima istih.

- Sudjeluje u pripremi i sastavljanju financijskih izvjestaja za razdoblja u tijeku godine i godidnjih
financijskih izvje$taja.

- Uskladuje analiti¢ke evidencije s Glavnom knjigom i skladi¥nom evidencijom.

- Priprema knjigovodstvene isprave (ulazne raune, predracune, naloge za pla¢anje i ponude) za kontiranje 1
pladanje.

- Vodi evidencije knjigovodstvenih isprava, evidenciju Registra ugovora i okvimih sporazuma te evidenciju
dugotrajne i kratkotrajne imovine - osnovnih sredstava i sitnog inventara.

- Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih drzavnih sluZbenika.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu stanovanja, broj
telefona, e-mail adresu te naziv radnog mjesta za koje se iskazuje interes).



Uz prijavu je potrebno priloZiti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovarajucoj stru¢noj spremi i struci (preslika diplome),

- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi i struci (elektroni¢ki zapis ili potvrdu Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje — Potvrda o prijavi na mirovinsko osiguranje),

- presliku zadnjeg rjeenja o rasporedu sluzbenika, odnosno ugovora o radu.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane motivacije, profesionalnih
interesa 1 utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta za koje se kandidat
prijavljuje.

Prijave se podnose na e-mail adrese: prica(@cirus.dhz.hr

marina.blazina@eirus.dhz. hr

Dostaviti:
1. Objava na mreZnim stranicama Ministarstva uprave
2. Odjel za pravne poslove i upravljanje dokumentima Drzavnog hidrometeoroloskog zavoda



