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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA 1 UPRAVE
I DIGITALNE TRANSFORMACIJE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV 1
PROBACIJU
Zatvor u Rijeci

Klasa: 406-02/24-02/682
Urbroj: 514-10-06-08-05/01-24-01

Rijeka, 4.prosinca 2024. godine

Na temelju ¢lanka 28. stavka 1. Zakona o izvrSavanju kazne zatvora (,,Narodne novine* broj: 14/2021,
155/2023) i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine* broj: 120/2016 1 114/2022 ),
upravitelj Zatvora u Rijeci donosi

ODLUKU O NACINU PROVEDBE
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Odlukom o na¢inu provedbe postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka) ureduje se
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj: 120/2016 i 114/2022), ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga osim ove Odluke, Zatvor u Rijeci (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) obvezan je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, a
koje se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju 1 gradnji i dr).

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine™ broj: 120/2016 i 114/2022).



POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura (bez PDV-a)
moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja. Plan nabave se donosi sukladno ¢lanku  28.

stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™ broj: 120/2016 1 114/2022). Za predmete

nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
za robe 1 usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove u Plan nabave unose se podaci o

predmetu nabave procijenjene vrijednosti.

Clanak 4.

(1) Odgovorma osoba Narucitelja je upravitelj.

(2) Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave. Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo
Narucitelja koje pisanom Odlukom imenuje odgovorna osoba Naruditelja te se istim aktom
odreduju njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave. U pripremi i provedbi
postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana struénog povjerenstva,
od kojih najmanje 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 5.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 500,00 eura bez
PDV-a obavljat ¢e se po potrebi i u gotovini.

(2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a Naruditelj
provodi s jednim gospodarskim subjektom izdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem ugovora ,
prikupljanjem jedne ponude koja je prethodno zatraZena elektroni¢kim putem, telefaksom ili
telefonski.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke:

- Naruditelja

- gospodarskog subjekta-dobavljaca,

- vrsta robe, usluga ili radova koje se nabavljaju,

- detaljna specifikacija jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena,
- rok i mjesto isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova .

Clanak 6.

(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura, a manje od
10.000,00 eura bez PDV-a provodi se postupak prikupljanja ponuda putem Poziva za
dostavu ponude Narucitelja elektroni¢kim putem naadresenajmanje tri (3) gospodarska subjekta



i/ili objavom nainternetskoj stranici ili prethodnim traZzenjem ponude elektronickim putem,
telefaksom ili telefonski od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta .

(2) Za svaku jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura za koju nije
proveden postupak ureden ovom Odlukom, kada se nabavljaju intelektualne usluge, usluge
medicinskih laboratorija te usluge specijalistickih, dijagnostickih i terapeutskih pregleda
sklopiti ¢e se ugovor ili izdati narudZbenica.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-A, AMANJE
OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-a ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD
66.360,00 EURA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Clanak 7..

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura bez PDV-a , a manje od
26.540,00 eura bez PDV-a za robu ili usluge odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za
radove Naruditelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska
subjekta i/ili objavom na internetskoj stranici Naruditelja ili nekom od web servisa za objavu
postupaka nabave .

(2) Naruditelj zadrZava pravo uputiti Poziv samo jednom gospodarskom subjektu u slu¢aju Zurnosti
zbog dogadaja koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeéi te zbog tehni¢kih, umjetnickihrazloga ili
razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava kada ugovor o nabavi moZe izvr§iti samo
odredeni gospodarski subjekt. Naruditelj takvu jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu
vrijednost provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

(3) Gospodarski subjekti kojima se upuéuje poziv za dostavu ponuda mogu biti iz vlastite baze
podataka, koji su do sada uredno izvrSavali obveze u odnosu na naruditelja, kao i drugi
gospodarski subjekti koji su registrirani za izvr§enje predmeta nabave, po odabiru.

(4) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta ( dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
elektroni¢kim putem i sl.).

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

(1) Poziv za dostavu ponude sadrzi: podatke o Narulitelju, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje moraju
ispunjavati ponuditelji, troskovnik, na¢in dostavljanja ponude, rok za dostavu ponude, nacin i adresa
na koju se ponude dostavljaju, kontakt osoba, broj telefona i adresa elektronicke poste.

(2) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene moraju biti navedeni i dodatni
kriteriji temeljem kojih ¢e se bodovati ponuda (primjerice kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost,
organizacija i kvalifikacija osoblja, rok isporuke , rok izvrSenja i sl.).



(3) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi usluge ili izvede radove,
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu za dostavu ponuda.

NAéIN, ROK DOSTAVE PONUDE, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA
Clanak 9.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponude.

(2) Prilikom odredivanje rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja Poziva za dostavu ponude, te se u svakom Pozivu navodi to¢an datumi vrijeme roka
za dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponude mozZe biti kra¢i od pet radnih dana u slucaju
zurnosti , pod uvjetom da je kraci rok objektivno dovoljan za dostavu ponude.

Clanak 10.

(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZeu Pozivu odrediti razloge isklju¢enja i uvjete
sposobnosti ponuditelja, teu tom slucaju svi dokumenti koje Naruditelj traZi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 11.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom rokuijamstvo o osiguranju zapokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na kojese na
odgovaraju¢i na€in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (,, Narodne novine* broj:
120/2016 1 114/2022).

Clanak 12.

(1) Troskovnik ili specifikacijarobe, uslugairadovakojiizraduje Naruéitelj u Pozivu za dostavu ponuda
sastoji se od jedne ili viSe stavki.

(2) Stavka troSkovnika, odnosno specifikacije sadrzi: tekstualni opis stavke, jedinica mjere po kojoj se
stavka obraCunava, a koja moZe biti izrazenau komadima, jedinici mase, drugim mjernim
jedinicama ili pauSalu, kolifina stavke (to¢na koli¢ina stavkeili okvima koli¢ina stavke ili
predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijena stavke ( po jedinici mjere), zbirna
cijena viSe stavki ( zbroj cijena viSe stavkina koje se odnosi zbimi procijenjeni udio), ako je
primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez porezana dodanu vrijednost (zbroj svih
ukupnih cijena stavki). Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke tro§kovnika.

POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 13.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja.



(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i /ili dopunu ponude. Izmjena
i dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi
o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(3) Akojedostavljenaizmjena i/ili dopunaponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude. Upisnik je sastavni dio zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e
se neotvorena ponuditelju.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE
Clanak 14.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponude, ovlasteni predstavnici Narucitelja otvaraju
pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda iz upisnika o zaprimanju ponuda te
sastavljaju Zapisnik pregleda i ocjene ponuda.

(2) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskoj stranici uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upucenog
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(3) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponude pristigne samo jedna ponuda, koja ujedno ispunjava
sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponude, Zapisnik se ne mora sastavljati.

(4) Ukoliko su dvijeili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Clanak 15.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 16.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja u postupku pregleda i ocjene ponuda provjeravaju valjanost
ponuda te utvrduju:

postoje li razlozi za iskljuéenje ponuditelja ako su Pozivom za dostavu ponuda odredeni,
ispunjenje uvjeta sposobnosti ponuditelja, ako su Pozivom za dostavu ponuda odredeni,
ra¢unsku ispravnost ponude,

ispunjavanje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
ispunjavanje ostalih uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda.

SR

Clanak 17.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpune, pogresneili
se takvima ¢ine, Narucitelj moze, poStujuéi nacela jednakog tretmanai transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuniili dostavi nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi
s kriterijem za odabir ili ponudenim predmetom nabave.



Clanak 18.

(1) Narucitelj je obvezan provjeriti ratunsku ispravnost dostavljene ponude.

(2) Ukoliko se utvrdi ratunska pogreSka Naruditelj ée od ponuditelja pisanim putem zatraziti
ispravak raCunske pogreske ili ¢e Naruditelj sam ispraviti ratunske pogreske i o tome
obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena.

(3) Ponuditelj ¢ija je ponuda ispravljena obvezan je u roku od 3 (tri) dana od primitka obavijesti o
ispravku ra¢unske pogreske potvrditi Narucitelju prihvacanje ispravka.

(4) Ispravci se u ponudi jasno naznacuju.

Clanak 19.

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenje
radova koji su predmet nabave, Naruditelj moze odbiti takvu ponudu.

(2) Prije odbijanja ponude Narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti poja$njenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSavanje ugovora.

(3) Za traZeno pojasnjenje ponuditelju se daje rok od 3 (tri) dana od dana primitka zahtjeva
Naruéitelja za pojasSnjenjem.

Clanak 20.

Narucitelj je obvezan na osnovi izvrSenog pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih
predstavnika odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost, u skladu s Pozivom za dostavu ponuda
(ako je dokazivanje sposobnosti pozivom zahtijevano),
2. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmetanabave, osim ako Naruditel;
ima ili ¢e imati osigurana sredstva ,
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
4. ponudu koja ne ispunjava zahtjeve vezano uz opis predmeta nabave i technicke
specifikacije,
ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ratunske pogreske,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda,
7. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za Narucitelja prihvatljivo .
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ISANNG

DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 21.

(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda ,
- nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.



(2) Naruditelj zadrZava pravo ponidtiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

Clanak 22.

(1) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Narucitelja.

(2) Ovlastena osoba Naruéitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a kada postoje razlozi za
ponistenje postupka jednostavne nabave Naruditelj donosi Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(3) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude ili odustane od
svoje ponude izvrSit ¢e se ponovno rangiranje ponuda ako je to moguce prema kriteriju za odabir ne
uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda
prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.

Clanak 23.

(1) Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi najvise 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj dostavlja ponuditeljima na dokaziv nacin.

(3) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI, IZMJENA I RASKID UGOVORA
Clanak 24.

(1) Za jednostavnu nabavu moze se izdati narudzbenica i/ili sklopiti ugovor.

(2) Narucitelj moZe, ako time bitno ne mijenja predmet ugovora, s gospodarskim subjektom koji
izvr8ava osnovni ugovor sklopiti dodatak ugovora ili izdati narudZbenicu za najvise do 30%
dodane vrijednosti osnovnog ugovora, uz uvjet da je vrijednost izmjene manja od europskih
pragova iz ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj: 120/2016 i 114/2022)
u sljedecim slucajevima:

- za dodatne isporuke robe ponuditelja s kojim je sklopljen osnovni ugovor zbog okolnosti koje
pazljiv Naruéitelj nije mogao predvidjeti te se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora,

- ukoliko bi promjena ugovaratelja Naruditelju prouzro€ila znaCajne poteSkoce ili znatno
povecavanje troSkova na nac¢in da bi rezultirala nabavom robe drugacije tehnicke znacajke, Sto
bi rezultiralo neuskladeno$cu ili tehnickim poteskocama u radu i odrZavanju

- za nove 1/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvrS§avanja ugovora ukazala
potreba, a sastoje se u izvrSavanju ili dostavi istih ili sliénih radova, roba i usluga neovisno o
tome jesu li bile ukljuc¢ene u osnovni ugovor.

(3) Ukoliko Naruéitelj raskine ugovor ili stornira narudzbenicu, odnosno ako odabrani ponuditelj
raskine ugovor ili ne prihvati narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda, ako je to



moguce prema kriteriju za odabir, ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te ¢e se
odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

(1) U sluCaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosti pragova jednostavne nabave, odredbe ove Odluke ¢e se do izmjene odredaba ovog
Pravilnika na odgovarajuéi nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

(2) Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluke upravitelja o naginu provedbe
postupaka jednostavne nabave Klasa: 406-02/22-02/393, Urbroj: 514-10-06-08-05/01-22-01 od
27. rujna 2022.g. i Izmjene Odluke o naCinu provedbe postupaka jednostavne nabave Klasa: 406-
02/22-02/393, Urbroj: 514-10-06-08-05/01-22-02 od 5.sije¢nja 2023.godine.

(3) Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.
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1. Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova
2. Odjel upravnih poslova
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