REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA | UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
[PROBACIJU

Bjelovar, 22. studenog 2021. godine

Temeljem Odluke upravitelja  Klasa: 333-07/16-01/35, Urbroj:  573-2103-01-17-6
od 14. veljace 2017. godine o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova,
Odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave Klasa: 333-07/21-01/85 , Urbroj: 514-10-
06-01-01-01/01-21-04 od 16. studenog 2021. godine Zatvor u Bjelovaru provodi postupak
Jednostavne nabave u svezi nabave roba te objavljuje;

Poziv za dostavu ponuda

I. OPCI PODACI
I.1. Podaci o narugitelju
Narugitel]

Zatvor u Bjelovaru,
Setaliste dr. IvSe Lebovica 40,
43000 Bjelovar
OIB 81776072137, MB 03331369
telefon: 043/244-109, broj telefaksa: 043/221-814

1.2 Komunikacija i razmjena informacija
Senija  Simunovi¢, telefon 043/ 242-245,  telefax: 043/ 221.814, e-mail:
senija.simunovic(@zbj.pravosudie. hr

1.3 Podaci o postupku nabave

Naziv predmeta nabave Uredski materijal i toneri
grupa A — Razne uredske potrepstine

grupa B - Toneri
Evidencijski broj nabave: JN- 11/2022
Vrsta postupka nabave: Jednostavna nabava
Procijenjena vrijednost nabave: 21.895,80 kuna

grupa A—- 11.785,80 kn

grupa B - 10.110,00 kn

Vrsta ugovora o nabavi: Ugovori o nabavi roba za svaku grupu iz
predmeta nabave

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave
Isporuka roba — Uredski materijl i toneri / CPV oznaka 30100000-0



2.2. Opis i oznaka grupa iz predmeta nabave

U ovom postupku jednostavne nabave predmet nabave podijeljen je na dvije grupe i
dozvoljeno je dostaviti ponudu za jednu ili vi§e grupa iz predmeta nabave.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave iskazana je pripadaju¢im troskovnicima (prilog 2) ove
dokumentacije postupka jednostavne nabave za svaku grupu iz predmeta nabave. Narucitelj
je troSkovnicima odredio okvirnu koli¢inu za svaku grupu iz predmeta nabave. Narucitelj
samostalno odreduje koli¢inu potrebnih artikala, kao i dinamiku isporuke,

U slucaju pojavljivanja razlike izmedu planirane okvirne potrosnje za grupu iz predmeta
nabave sa stvarno potrosenim koli¢inama, odabrani ponuditelj neée obracunavati nikakve
naknade za odstupanije ili sli¢ne trogkove.

2.4 Tehnicka specifikacija

Tehnicka specifikacija predmeta nabave detaljno je opisana troskovnicima svake gupe iz
predmeta nabave.

Narucitelj je u tehnickoj specifikaciji za grupu toneri naveo model (naziv) ispisnog uredaja
za koji se nabavlja predmetni potro$ni materijal — toner. Potroini materijal je nadalje opisan
karakteristikama boje i kapaciteta ispisa stranica, odnosno kapacitetom spremnika u
mililitrima, a koji kvalitetom i namjenom mora odgovarati za pravilnu uporabu na uredajima
za ispis i kopiranje prema navedenom u trogkovniku.

Obveza je ponuditelja koji dostavi ponudu preuzimanje praznih tonera i kartusa tinti, te
Je isto obvezan uraunati u cijenu ponude.

2.5. Troskovnik

TroSkovnci su posebni dokumeni izradeni za svaku grupu iz predmeta nabave, te
predstavljaju Prilog 2 ove dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Upute za popunjavanje troskovnika:

- Ponuditelj u troskovnik obvezno unosi jedini¢ne cijene koje se izrazavaju u
HRK' (hrvatske kune) i koje pomnozene s koli¢inom svake stavke daju
ukupne cijene stavke troskovnika.

- Cijena svake pojedine stavke mora biti iskazana s popustima, te mora
ukljucivati sve zavisne trogkove (troskove izrade robe, ispitivanje robe,
pakiranje, transport, osiguranje, carinske obveze, bankarske troskove na
paritetu franko lokacija narucitelja )

- Zbroj svih ukupnih stavaka troskovnika &ini cijenu ponude za grupu iz
predmeta nabave. Jedini¢na cijena svake stavke troSkovnika smije biti
iskazana s najvise 2 (dvije) decimale.

- Ponuditelj mora ponuditi sve stavke troskovnika za grupu iz predmeta
nabave.

- Ponuditelj je obvezan nakon 3to upiSe u troSkovnik sve trazene podatke
pecatom i potpisom ovlastene osobe potvrditi vjerodostojnost troskovnika.

Ukoliko ponuditelj za grupu B — Toneri nudi artikle koje nije proizveo proizvoda¢ ispisnih
uredaja duzan je u troskovniku u stupac ,Naziv jednakovrijednog artikla®“ (proizvodag i
oznaka) upisati brojéanu i slovnu oznaku artikla, te naziv proizvodaca ponudenog artikla.



Ukoliko.ponuditelj nudi artikle koje je proizveo proizvodad ispisnih uredaja, duzan je u
troSkovniku u stupac , Naziv jednakovrijednog artikla upisati DA. Time ponuditelj potvrduje
da nudi artikle koje je proizveo proizvodac ispisnog uredaja.

2.6. Mjesto izvrsenja ugovora
Isporuku izvrsiti u Zatvor u Bjelovaru, Setaliste Ivie Lebovica 40, 43000 Bjelovar.

2.7. Rok isporuke robe

Pocetak isporuke robe je nakon potpisivanja ugovora. Ugovor ¢e se zaklju€iti po zavrietku
postupka nakon dono$enja obavijesti o odabiru za svaku grupu iz predmeta nabave, a
primjenjivati zakljuéno sa 31.12.2022. godine. Roba ¢e se isporucivati sukcesivno prema
dostavljenim narudzbama narugitelja. Roba po dostavi pisane narudzbe naruéitelja, odnosno
telefonske narudzbe izvriene do 14:00 sati tekuceg dana mora se isporugiti najkasnije u roku
3 dana od dana u kojem je primljena narudzba ili prema drugoj dogovorenoj dinamici.

3. Tehnicka i stru¢na sposobnost - posebni zahtjevi vezani uz grupu B iz predmeta nabave —
TONERI

Narucitelj dozvoljava i nudenje zamjenskih, odnosno istovjetnih trazenim proizvodima koji
opisom i kvalitetom moraju osigurati pravilnu uporabu u ispisnim uredajima.

Svi proizvodi koji ¢e se isporucivati, neovisno o tome dali su trazeni, istovjetni trazenom,
zamjenski — EOL moraju biti pakirani u izvornoj tvorni¢koj ambalazi na nadin koji
omogucuje siguran transport i manipulaciju s vidljivim nazivom proizvodaca, kataloskom
oznakom proizvoda i nazivom proizvoda koji moraju odgovarati podacima navedenim u
tehnickim specifikacijama.

Narucitelj ¢e kao dokaz jednakovrijednosti priznati Ispitni izvjestaj o testiranju od tijela za
ocjenu sukladnosti ili potvrdu (certifikat) koju izdaje takvo tijelo kao dokazno sredstvo
sukladnosti sa zahtjevima ili kriterijima utvrdenim u tehni¢kim specifikacijama. Tijelo za
ocjenu sukladnosti ili dugo jednakovrijedno tijelo je tijelo koje provodi aktivnost ocjene
sukladnosti, ukljucujuci kalibriranje, testiranje, certificiranje i inspekciju koje je akreditirano
u skladu sa uredbom (EZ) BR. 765/2008 Europskog parlamenta i Vijeca.

U slu¢aju nudenja jednakovrijednih proizvoda narucitelj zahtijeva kako slijedi:

- Ispitno izvjesée izdano od akreditiranog ispitnog laboratorija ili certificiranog proizvodaca
jednakovrijednih proizvoda.

- U slu¢aju da je tijelo za ocjenu sukladnosti, odnosno akreditirani ispitni laboratorij izradio i
izdao Ispitna izvjesca za ponudene jednakovrijedne proizvode mora biti akreditirano za
podrucje ispitivanja tonera i tinti u skladu sa todkom 3.2.2. ove dokumentacije.

- U slucaju da je proizvoda¢ jednakovrijednih proizvoda izradio i izdao Ispitna izvje$ca za
ponudene jednakovrijedne proizvode isti mora biti certificiran za proizvodnju tonera i tinti u

skladu sa tockom 3.1, te za ispitivanje tonera i tinti u skladu sa todkom 3.2.2. ove
dokumentacije.

Toneri 1 tinte koje ponuditelj moze ponuditi kao Jednakovrijedne moraju biti novoproizvedeni
proizvodi, a nece se prihvatiti obnovljeni, reparirani, ponovno punjeni ili sli¢ni proizvodi.

U tu svrhu za sve ponudene jednakovrijedne proizvode ponuditelj u sklopu svoje ponude
mora dostaviti Izjavu da ¢e isporucivati iskljudivo novoproizvedene tonere i tinte, koji nisu
obnovljeni, reparirani, ponovno punjeni ili sli¢ni proizvodi.



Jednakovrijednost ponudenih proizvoda dokazuje se dostavom slijedecih dokumenata

3.1. Zahtjev za proizvodace jednakovrijednih proizvoda — certifikat za proizvodnju tonera i
tint1

Ponuditelj mora dostavit pisani dokaz da se Proizvoda¢ jednakovrijednih proizvoda pridrzava
norme za osiguranje kvalitete, odnosno da posjeduje vazeli certifikat za sustav upravljanja
kvalitetom prema normi 1SO 9001 za proizvodnju tonera i/ili tinti. Predmetni certifikat
proizvodaca ponudenih jednakovrijednih proizvoda mora biti izdan od akreditiranog
certifikacijskog tijela (npr. Hrvatske akreditacijske agencije), odnosno od potpisnika
medusobnih ugovora o priznavanju akreditacije s Europskom organizacijom za akreditaciju —
EA ili Medunarodnim forumom za akreditaciju — IAF.

U slucaju da valjanost certifikata Proizvodaca jednakovrijednih proizvoda istide za vrijeme
trajanja ugovora narugitelj zadrzava pravo da od odabranog ponuditelja zatrazi dostavu
obnovljenog odnosno vazeceg certifikata proizvodata. U sluaju da odabrani ponuditelj ne
dostavi obnovljeni certifikat proizvodaca jednakovrijednih proizvoda navedeno se moze
smatrati krSenjem ugovora, te isti moZe biti raskinut.

U slu¢aju da su ponudeni jednakovrijedni proizvodi vise razligitih proizvodaca, ovaj dokaz
mora se dostaviti za sve proizvodace ¢&iji proizvodi se nude.

ObrazloZenje zahtjeva: Certifikat ISO 9001 za aktivnosti proizvodnje tonera i /ili tinti
dokazuje da je sustav upravljanja kvalitetom proizvodaca pri proizvodnji jednakovrijednih
proizvoda sukladan zahtjevima normi za proizvodnju tonera i tinti, odnosno uskladen s
propisima. Navedeni certifikat jam¢i naruCitelju da proizvoda¢ ima uspostavljene nuzne
interne procese i resurse neophodne za ispunjavanje obveza normi pri proizvodnji, ¢ime se
jam¢i narugitelju isporuka kvalitetnih i pouzdanih jedankovrijednih proizvoda.

3.2. Zahtjevi za ponudene jedankovrijedne proizvode
3.2.1. Ispitno izvjesce — izvjedée o kapacitetu ispisa tonera ili tinte

Za svaki pojedini ponudeni jednakovrijedan proizvod ponuditelj mora dostaviti Ispitno
izvjeSce kao dokaz o provedenom ispitivanju odredenog proizvoda. Iz ispitnih izvje$ca mora
biti nedvojbeno razvidno da su ispitivanja ponudenih jedankovrijednih proizvoda provedena
prema metodologiji opisanoj u normi ISO 19752 (za monokromatske pisace) odnosno u normi
ISO 19798 (za pisace u boji), odnosno u normi 1SO 24711 (za tintne pisace).

Iz ispitnih izvjeS¢a mora biti razvidan kapacitet ispisa ponudenog jedankovrijednog
proizvoda. Usporeduju¢i kapacitet ispisa ponudenog jedankovrijednog proizvoda s
kapacitetom ispisa iz ispitnog izvjesca odgovarajuceg originalnog proizvoda, kapacitet ispisa
ponudenih jedankovrijednih proizvoda mora biti veéi ili jednak kapacitetu ispisa originalnog
proizvoda. Ispitna izvje§¢a moraju biti izradena od strane akreditiranog ispitnog laboratorija
ili certificiranog proizvodaca, koji su akreditirani odnosno certificirani za ispitivanje tonera i
tinti kao $to je opisano u tocci 3.2.2. Naruditelj ¢e prihvatiti i Ispitna izvjeséa drugih,
dokazano jednakovrijednih tijela.

U slucaju da ponuditelj nije imao pristup Ispitnim izvje§¢ima Tijela za ocijenu sukladnosti ili
ih nije mogao ishoditi u zadanom roku . naruCitelj ¢e umjesto ovoga dokaza
Jedankovrijednosti ponudenih proizvoda priznati slijedeéu dokumentaciju:

- tehniCku dokumentaciju proizvoda¢a izradenu u skladu s Uredbom EZ broj 768/2008
Europskog parlamenta i vijeca.



Iz dostavljene dokumentacije mora biti razvidno da ponudeni jednakovrijedni proizvodi
udovoljavaju zahtjevima narugitelja za kapacitet ispisa, odnosno da je minimalni jam&eni broj
ispisanih stranica ponudenih jednakovrijednih tonera i tinti jednak ili veéi od broja ispisa
originalnih tonera i tinti traZenih u troskovniku.

Obrazlozenje zahtjeva: Navedeni dokaz se zahtijeva jer su ponudeni zamjenski proizvodi
Jednakovrijedni originalnim proizvodima isklju€ivo u slucaju da je kapacitet ispisa ponudenih
jedankovrijednih proizvoda veéi ili jednak kapacitetu ispisa originalnog proizvoda, a
ispitivanje se smatra relevantnim u slucaju da je provedeno na vi$e ispisnih uredaja.

3.2.2. Potvrda o akreditaciji — certifikat za ispitivanje tonera i tinti

Ponuditelj mora dotaviti pisani dokaz od Tijela za ocijenu sukladnosti da je akreditirani ispitni
laboratorij ili certificirani proizvodag, koje je izradilo jedno ili viSe ispitnih izvjesca
dostavljenih u ponudi akreditirano, odnosno certificirano za ispitivanje tonera i tinti u skladu
sa normom ISO 19752 (za monokromatske pisaée) odnosno normom ISO 19798 (za pisace u
boji), odnosno normom ISO 24711 (za tintne pisace).

Izdani certifikat za proizvodada mora sadrzavati podrucje certifikacije koje obuhvada
aktivnosti ispitivanja tonera i tinti te izdana Akreditacija za akreditirani ispitni laboratorij
mora obuhvacati aktivnost ispitivanje tonera i tinti u skladu sa gore navedenim normama.
Predmetna akreditacija Tijela za ocijenu sukladnosti mora biti izdana od priznatog
akreditiranog tijela (npr. Hrvatska akreditacijska agencija) odnosno od potpisnika medusobnih
ugovora o priznavanju akreditacije s Europskom organizacijom za akreditaciju (EA) ili
Medunarodnim forumom za akreditaciju (IAF)

U slucaju da je u izradi Ispitnih izvjeséa sudjelovalo vise akreditiranih ispitnih laboratorija ili
certificiranih proizvodaca, ovaj dokaz mora se dostaviti za sva tijela Cija se ispitna izvjesca
dostavljaju.

Obrazlozenje zahtjeva: Potvrda o akreditaciji Tijela za ocijenu sukladnosti zahtijeva se kako
bi se narucitelj zastitio od dostave neistinitih i krivotvorenih ispitnih izvjesca. Akreditacija ili
Cetifikati za aktivnosti ispitivanja tonera i tinti dokazuju da je akreditirani ispitni laboratrij ili
certificirani proizvoda¢ proveo ispitivanje ponudenih jedanakovrijednih proizvoda u skladu sa
zahtjevima normi, odnosno u sklasu s propisima. Navedene akreditacije i certifikati jamce
narucitelju da je akreditirani ispitni laboratorij ili certificirani proizvoda¢ ima nuzne interne
procese i resurse neophodne za ispitivanje obveza normi, &ime jamci naruCitelju da je
ispitivanje jedankovrijednih proizvoda provedeno na kvalitetan i pouzdan nagin.

3.2.3. Za sve ponudene jednakovrijedne proizvode ponuditelj u sklopu svoje ponude mora
dostaviti Izjavu o naknadi troskova popravka ispisnih uredaja (Prilog 4).

Obrazlozenje: Izjava se trazi kako u sludaju kvara, radi koriitenja tonera i tinti za koje se
tijekom uporabe u uredajima pokaze da nisu jednakovrijedni. Narucitelj ne bi imao dodatne
troSkove popravka uredaja, ve¢ da iste snosi ponuditelj. Pritom ¢e utvrdivanje razloga kvara
vrsiti ovlasteni servis za navedene uredaje na podrugju narugitelja.

3.2.4. lzjava o postojanju vaze¢ih sigurnosno - tehni¢kih listova za sve ponudene
jednakovrijedne tonere i tinte

Za sve ponudene jednakovrijedne proizvode ponuditelj u sklopu svoje ponude mora dostaviti
Izjavu o postojanju vazecih sigurnosno-tehnickih listova izdanu od proizvodaga, odnosno
zastupnika ili distributera ponudenih jednakovrijednih proizvoda kako bi dokazao da su
jednakovrijedni proizvodi proizvedeni i distribuirani sukladno Uredbi (EZ) broj 1907/2006 i



broj 1272/2008 Europskog Parlamenta i Vijeca. Obrazac izjave o postojanju vazecih
sigurnosno-tehni¢kih listova za sve ponudene jednakovrijedne tonere i tinte dan je u prilogu
(Prilog 5).

ObrazloZzenje: Odabrani ponuditelj obvezuje se na poziv naruCitelja u roku kojeg odredi
narucitelj naknadno dostaviti preslike sigurnosno-tehnickih listova za svaki ponudeni
jednakovrijedni toner i tintu, a koji je izdan od proizvodaca, odnosno zastupnika i distributera
ponudenih jednakovrijednih tonera i tinti kao dokaz da su isti proizvedeni i distribuirani
sukladno Uredbi (EZ) broj 1907/2006 i broj 1272/2008 Europskog Parlamenta i Vijeca.
Ukoliko ponuditelj nudi vi§e vrsta tonera ili tinti koji sadrzavaju identi¢na svojstva, svi
ponudeni jednakovrijedni toneri ili tinte mogu biti navedeni u jednom sigurnosno-tehni¢kom
listu. Sigurnosno-tehni¢ki list mora biti izraden sukladno Zakonu o kemikalijama i mora biti
upisan u Registar sigurnosno-tehnickih listova, deklaracija i uputa Hrvatskoga zavoda za
toksikologiju i antidoping ili u drugim drzavama &lanicama EU.

3.2.5. Izjava o postivanju prava intelektualnog vlasnistva

Za sve ponudene jednakovrijedne proizvode ponuditelj u sklopu svoje ponude mora dostaviti
[zjavu o postivanju prava intelektualnog vlasnistva.

Ovom izjavom mora biti nedvojbeno navedeno da proizvoda& prilikom proizvodnje i
distribucije svojih tonera i tinti ne krsi patentna prava ili bilo koja druga zasti¢ena prava
proizvodaca originalnih tonera ili tinti. Obrazac izjave o postivanju prava intelektualnog
vlasnistva nalazi se u prilogu (Prilog 6).

Obrazlozenje: Ovom izjavom naruditelj se Zeli zaititi od bilo kakve odgovornosti koju bi
mogao snositi kod eventualno pokrenutih sudskih postupaka ili bilo kojih drugih postupaka od
strane proizvodaca originalnih tonera i tinti.

3.2.6. Izjava o njudenju isklju¢ivo novoproizvedenih proizvoda

Za sve ponudene jedankovrijedne proizvode ponuditelj u sklopu svoje ponude mora dostaviti
izjavu da ce isporucivati isklju¢ivo novoproizvedene tonere i tinte, koji nisu obnovljeni,
reparirani, ponovno punjeni ili sli¢ni proizvodi (Prilog 7).

3.3. END OF LIFE proizvodi

Za EOL proizvode nije potrebno dokazivati jedankovrijednost originalnim proizvodima na
nacin opisan u to¢ki 3.1. Dodatno ponuditelj za te proizvode obvezno mora popuniti kolone
proizvodacki naziv (stupac br.12) gdje upisuje naziv nudenog proizvoda te kolonu Napomena
ponuditelja ( stupac br. 13. ) gdje upisuje naziv proizvodaca kao i dodatne informacije ako su
potrebne.

U slucaju da se odredeni proizvodi navedeni u troskovniku prestanu proizvoditi nakon objave
ovoga postupka zainteresirani gospodarski subjekti mogu o navedenom obavijestiti narucitelja
pisanim putem Zahtjeva za objanjenjem/izmjenom dokumentacije na nacin i u roku kako je
to opsano u tocki 6. ove dokumentacije. Zahtjevu se obvezno mora priloZiti potvrda izdana
od strane proizvodaca ispisnih uredaja ili ovlastenih distributera, odnosno uvoznika iz koje je
nedvojbeno razvidno da se predmetni originalni proizvodi za odredeni ispisni uredaj vise ne
proizvode, uz navodenje modela ispisnog uredaja i naziv/oznake originalnog proizvoda koji
se vise ne proizvodi (EOL potvrda).Narugitelj zadrzava pravo provjere informacija dobivenih
od zainteresiranog gospodarskog subjekta. U slu¢aju to¢nosti navoda narugitelj ¢e izvrsiti
odgovarajuce izmjene ove dokumentacije, te ¢e iznmno dozvoliti nudenje zamjenskih
proizvoda za koje nece biti potrebno dokazivati jednakovrijednost originalnim proizvodima.



U slu¢aju da se odredeni proizvod naveden u troskovniku prestane proizvoditi za vrijeme
trajanja ugovora odabrani ponuditelj je duzan o istome obavijestiti narugitelja upisanom
obliku. Obavijesti se obvezno mora priloziti EOL potvrda izdana ( potpisana i petatom
ovjerena) od strane proizvodata ispisnih uredaja iz koje je nedvojbeno razvidno da se
predmetni proizvodi za odredeni ispisni uredaj vise ne proizvode, uz navodenje proizvodaca i
naziva/oznake EOL proizvoda. Narucitelj zadrzava pravo provjere informacija dobivenih od
odabranog ponuditelja. U slucaju to¢nosti navoda odabranog ponuditelja narucitej] moze
odabrati isporuku zamjenskih proizvoda za koje nece biti potrebno dokazivati
jednakovrijednost originalnim proizvodima.

Za EOL proizvode narugitelj ne zahtijeva dokazivanje jednakovrijednosti opisano u to¢ki 3.1,
ove dokumentacije buduéi da ponuditelj nikako ne moze ponuditi originalne proizvode jer se
odgovaraju¢i originalni proizvodi vise ne proizvode §to posljedi¢no zna¢i da ne postoje
proizvodi kojima zamjenski proizvod mora biti jednakovrijedan.

4. PODACI O PONUDI

4.1. Nacin izrade ponude

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporugiti robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu sa zahtjevima iz dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.
Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u kunama.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtijeva i uvjeta iz dokumentacije ovoga
postupka, te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda
dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Ponuda se izraduje na naéin da &ini cjelinu i uvezuje se tako da se onemoguci naknadno
vadenje i umetanje listova.

Ponude se pisu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su
vidljivi ili dokazivi. Ispravci se ne vrie korektorom vec se pogresno uneseni podatak precrta
na nacin da je vidljiv tekst koji se ispravlja i napise se novi ispravan podatak, te se pored
ispravka stavi potpis ponuditelja i pecat.

Ponuda treba biti popunjena na predloScima narugitelja, te predana sa svim dokumentima
navedenim u dokumentaciji ovoga postupka jednostavne nabave koji su traZeni.

Ponude se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja

4.2. Sadrzaj ponude
Ponuditelj dostavlja ponudu u izvorniku u papirnom obliku a ona sadrzi:

- popunjeni ponudbeni list (Prilog 1) ovjeren i potpisan od strane osobe
ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlaitene po
zaposlenju za svaku grupu iz predmeta nabave,

- troSkovnik (Prilog 2), popunjen po svim stavkama, te ovjeren i potpisan od
strane osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe
ovlastene po zaposlenju za svaku grupu iz predmeta nabave,



- izjave ponuditelja navedenih u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave u ovom predmetu nabave ovjerene i potpisane od strane osobe
ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po
zaposlenju za grupu za koju je to predvideno iz predmeta nabave,

- dokumenti kojima se dokazuje ispunjavanje posebnih zahtjeva vezanih uz
grupu B — Toneri u skladu sa to¢kom 3 ove dokumentacije,

- popis sastavnih dijelova ponude — sadrzaj ponude.

Trazeni dokazi iz to¢ke 3 mogu se dostaviti kao neovjerene preslike dokumenata.

Ako su informacije ili dokumentacija koje treba dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani dokumetacijom
postupka jednostavne nabave naruéitelj moze posStujuci nacela jednakog tretmana i
transparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostvi nuZne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do
pregovaranja u svezi s kriterijem za odabir ili ponudenim predmetom nabave.

4.3. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je naniza cijena ponude za svaku grupu iz predmeta nabave.

Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
narucitelj Ce odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

4.4 Cijena i valta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u kunama.

Cijena ponude pise se brojkama.

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi,
ukljuujuci posebne poreze, trosarine i carine, ako postoje te popusti.

Ponuditelj mora dostaviti ponudu s jedini¢nim cijenama za sve pozicije iz troskovnika, cijena
ponude izrazava se za svaku grupu iz predmet nabave. Troskovnik mora biti popunjen u
potpunosti, bez prava na bilo kakve korekcije u odnosu na ono §to je trazeno opisom stavke u
troSkovniku ili ¢e se u protivnom ponuda biti odbijena.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a
ostavlja se prazno.

Ukoliko cijena ponude izrazena u troskovniku ne odgovara cijeni ponude izraZenoj u
ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude izrazena u troskovniku.

PDV se obratunava primjenom stopa PDV-a u skladu sa vazeéim zakonskim propisima u
vrijeme izrade i dostave ponude. Ukoliko nakon dostave ponude, a prije donosenja obavijesti
o odabiru i sklapanja ugovora dode do izmijene zakonskih propisa vezano za visinu stopa
PDV-a  koje ¢e se primjenjivati na pojedine robe narugitelj ce pisanim putem pozvati
ponuditelja da ponovo izvrsi izra¢un iznosa PDV-a primjenom novih propisanih stopa, te
sukladno navedenom utvrdi novu cijenu svoje ponude s PDV-om. U tu svrhu ponuditelj je u
obvezi narucitelju dostaviti izmjenjeni Ponudbeni list (Prilog 1) kako bi podaci u obavijesti o
odabiru i vrijednost ugovora bila uskladena sa stopama PDV-a utvrdenim izmjenjenim
zakonskim poreznim propisima.



4.5. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 90 dana od dana odredenog za dostvu ponuda.

5. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE
Ponuditelj svoju ponudu za svaku gurpu iz predmeta nabave mora dostaviti najkasnije do
14.12.2021. godine 12,00 sati iskljuCivo u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom
narucitelja:
Zatvor u Bjelovaru
Setaliste dr. Ivie Lebovica 40
43000 Bjelovar

s naznakom : Naziva predmeta nabave; Uredski materijal i toneri
Naziva grupe iz predmeta nabave, Razne uredske potrepstine, ili Toneri
Evidencijskog broja nabave: JN - 11/2022
Nazivom i adresom ponuditelja
,»Ne otvaraj“

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

U slucaju zahtijeva ponuditelja narucitelj je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

Sve ponude koje naruitelj primi nakon isteka roka za podnosenje ponuda oznagit ¢e se kao
zakasnjelo pristigle ponude i biti ¢e bez odgode neotvorene vraéene ponuditelju.

Postupak se provodi bez javnog otvaranja ponuda.

6. OSTALE ODREDBE
6.1. Dodatne informacije i objasnjenja, te izmjena dokumentacije u ovom postupku
jednostavne nabave:

Naucitelj moze u svako doba, a prije isteka roka za dostvu ponuda iz bilo kojeg razloga, bilo
na vlastiu inicijativu , bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjeta za dodatnim
informacijama, obja$njenjima ili izmjenom dokumentacije izmijeniti dokumentaciju ovoga
postupka jednostavne nabave. Ako naruditelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja
dokumentaciju, osigurat ¢e dostupnost izmjena svim gospodarskim subjektima kojima je
upucen poziv, a ako je poziv objavljen i na internetskim stranicama na istima se objavljuju i
izmjene.

Zahtjev za pojaSnjenje i izmjene vezano za dokumentaciju postupka jednostavne nabave je
pravodoban ako je dostavljen najkasnije 2 dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Sva
pitanja koja ponuditelj zeli postaviti narugitelju, a koja proizlaze iz proturje¢nosti, propusta ili
nejasnoca u sadrzaju dokumentacije ovoga postupka jednostavne nabave moraju biti
postavljena narucitelju isklju¢ivo u pisanoj formi putem e-poste ili faxa. Ukoliko je zahtjev
za pojasnjenje ili izmjenu dokumentacije stavljen pravodobno, na isti se mora dati odgovor
ponuditelju koji ga je uputio najkasnije 1 dan prije dana u kojem istice rok za dostavu ponuda.

0.2. Provjera racunske ispravnosti ponude

Narucitelj ce provjeriti raunsku ispravnost ponude.

Racunske pogreske u troskovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematickim
operacijama. Ispravak raCunske pogreske obavlja se biljeskom na nacin da je vidljivo koji su



dijelovi ponudbenog lista ili troskovnika ispravljeni. Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska
narucitelj e od ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka radunske pogreske koje
otkrije. U zahtjevu za prihvat ispravka ratunske pogreske naznaduje se koji dio ponude je
ispravljen, te nova cijena ponude izraunata nakon ispravka. Ponuditelj ¢ija je ponuda
ispravljena je u obvezi da u roku od najvise 3 dana od primitka obavijesti 0 ispravku
racunske pogreske potvrditi narucitelju prihvacanje ispravka. Odgovor ponuditelja na zahtjev
za prihvat ra¢unske pogreSke sastavni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

6.3. Neuobi¢ajeno niska cijena

Narucitelj moze od ponuditelja zahtijevati objasnjenje ponude ako se ¢ini da je ona izuzetno
niska, ili ako je neuobi¢ajeno niska pojedina jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost
isporuke robe koja je predmet nabave. Kod ocijene cijena narugitelj uzima u obzir usporedne
iskustvene i trzi$ne vrijednosti, te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvriavati odredeni ugovor o
jednostavnoj nabavi. Prije odbijanja takve ponude narugitelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraziti pojasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnima za izvrSenje ugovora. Za pojasnjenje navedenoga ponuditelju se daje rok od najvise 3
dana od dana primitka zahtijeva narucitelja za pojasnjenjem.

6.4. Rok, nacin i uvjeti placanja

Predujam isklju¢en kao i trazenje sredstava osiguranja plaéanja.

Narucitel) se obvezuje robu platiti odabranom gospodarskom subjektu u kunama u roku 30
dana od dana isporuke robe, putem pravovremeno ispostavljenih e-ra¢una. Plaéanje se obavlja
virmanski na ziroracun gospodarskog subjekta.

E- raCun se ispostavlja iskljucivo za robu iz troSkovnika ovog predmeta nabave sukladno
Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/18) sa svim elementima
sukladno ¢lanku S. spomenutog zakona od kojih je jedan i naznaka broja sklopljenog ugovora.
Sve ostale robe izvan liste troskovnika ne smiju se obratunavati na e-ra¢unu koji se poziva na
ugovor iz ovoga postupka jednostavne nabave, ve¢ ¢e se ako ¢e postojati potreba narudzbe
fakturirati na drugom e-radunu uz obveznu naznaku broja narudzbenice.

6.5. DonoSenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave
iznosi najviSe 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. U sludaju kasnjenja u dostavi
Financijskog plana Zatvoru u Bjelovaru za 2022. godinu od strane Ministarstva pravosuda i
uprave, Uprave za zatvorski sustavi i probaciju temeljem kojeg se osiguravaju sredstava za
narucitelja u Drzavnom proracunu Republike Hrvatske, odnosno dostave istoga nakon 13.
sijjeCnja 2022, godine kada isti¢e rok za dono$enje obavijesti o odabiru isti se produzuje za jo$
najvise 30 dana od dana primitka navedenoga plana.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena zalba.
Narucitelj Ce obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude u ovom jednostavnom
postupku nabave o svojoj odluci dostavom obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka na
dokaziv nacin.

6.6. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

Narucitelj ¢e sklopiti ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem za svaku grupu iz ovoga
predmeta nabave odmah po donoSenju i dostavi obavijesti o odabiru. Ako odabrani ponuditel;
odustane od svoje ponude, odnosno odbije potpisati ugovor o nabavi naruitelj ée izvrsiti
ponovno rangiranje ponuda ako je to moguce prema kriteriju za odabir ne uzimajuci u obzir



ponudu odabranog ponuditelj

a, te Ce se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za
odabir ili ponistiti postupak.

S postovanjem,
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