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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA I
UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
I PROBACIJU

Kaznionica u Lipovici-Popovaci

KLASA: 406-02/23-02/ 30
URBROJ: 514-10-05-03-06-23-0 2,
Popovada, 11. sijeénja 2023.

Temeljem Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova Klasa:
011-02/22-07/111  Urbroj: 514-10-05-03-06/1-22-01 od 30. prosinca 2022. godine i
Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave Klasa: 406-02/23-02/30, Urbroj: 514-10-05-
03-06-23-01 od 10.01.2023. godine, Kaznionica u Lipovici-Popovadi provodi postupak
prikupljanja ponuda u svezi nabave roba te dostavlja:

Poziv za dostavu ponuda

Predmet nabave: Uredski materijal i toneri za 2023. godinu, oznake JN-09/2023

CPV oznaka: 30100000-0

Koli¢ina predmeta nabave: odredena je u troskovniku za sredstva za ¢iséenje u 2023 godini.
Procijenjena vrijednost nabave : 5.080,00 EUR-a bez PDV-a.

Tehnicke specifikacije: Ponudena roba mora u cijelosti zadovoljiti sve traZene uvjete iz opisa
predmeta nabave sadrzanog u troskovniku uredskog materijala i tonera za 2023. godinu.
Mjesto isporuke robe: fco skladiste Kaznionice u Lipovici-Popovadi, Lipovedka 22.,
D.Vlahini¢ka, 44 317 Popovaca.

Kriterij za odabir ponude je: najniZa cijena.

Ponuditelj izraduje ponudu isklju¢ivo na nacin koji je odreden u uputama za izradu ponude.
Rok za dostavu ponude je 18.01.2023. godine do 14,30 sati.

Sastavni dio ovog poziva za dostavu ponude kao prilozi &ine: 1. Upute za izradu ponude
(Prilog 1), 2. Ponudbeni list (Prilog 2), 3. Izjava ovlastene osobe gospodarskog subjekta o
nekaZnjavanju (Prilog 3), 4. Izjava gospodarskog subjekata o pojasnj enju jednakovrijednosti,
5. TroSkovnik uredskog materijala i tonera za 2023. godinu. (Prilog 5) i Prijedlog ugovora o
nabavi uredskih materijala i tonera za 2023. godinu (Prilog 6)

S postovanjem,

" UPRAVITELJ
7 Igor Kdvadevié




UPUTA ZA IZRADU PONUDE (prilog 1)
UREDSKI MATERIJAL I TONERI ZA 2023 GODINU
OZNAKE JN-09-2023

1. Prilikom svake isporuke ponuditelj obavezno uz robu prilaze deklaracije sa sadrZajem
propisanim Pravilnikom.
2. Rok isporuke roba:

Pocetak isporuka je odmah po potpisivanju ugovora. Ugovor ¢e se zakljuditi po
zavrSetku postupka jednostavne nabave, zakljuéno sa 31.12.2023. Roba ¢e se isporudivati
sukcesivno prema narudzbama narugitelja. Roba se po ispostavi pisane narudZbenice isporuditi u
roku 72 sata od primitka narudZbenice ili prema drugoj dogovorenoj dinamici.

3. Pladanje:

Predujam iskljuéen kao i traZenje sredstava osiguranja plaéanja.

Narucitelj se obvezuje robu platiti dobavljaéu u eurima u roku 30 dana od dana
isporuke robe, putem pravovremeno ispostavljenih raduna. Plaéanje se obavlja virmanski na
Ziroradun ponuditelja.

Radun se ispostavlja iskljucivo za robu iz troSkovnika ovog predmeta nabave,
uz naznaku broja i datuma sklopljenog ugovora. Sve ostale robe izvan liste trokovnika iz
ovog upita ne smiju se obraCunavati na radunu koji se poziva na ugovor, veé ¢e se fakturirati na
drugom ra¢unu uz obveznu naznaku broja narudbenice.

Ponuditelj je obvezan za isporudenu robu izdati e-raun sukladno Zakonu o
elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/18), o &emu se o&ituje u stravei 14.
ponudbenog lista za ovo nadmetanje koji se nalazi u ovoj dokumentaciji kao prilog 2., u
sluéaju da se Ponuditelj izjasni da nije u moguénosti izdati e-radun na nadin da zaokruzi
odgovor NE u stavei 14 ponudbenog lista Naruditelj ée istu ponudu odbiti te je proglasiti
neprihvatljivom.

4. Kriterij odabira ponude: najniZa cijena.
S ponuditeljem koji ponudi najniZu sveukupnu cijenu za predmet nabave, sklopit
¢e se ugovor s rokom vaZenja do 31. prosinca 2023. Za vrijeme vaZenja ugovora o isporuci
navedene robe isporugitelj je obvezan postovati ponudene cijene i ne smiie ih mijenjati.

5. Razlozi iskljucenja ponuditelja:

Uz ponudu ponuditelj je obvezan dostaviti dokumente kojima dokazuje da ne
postoje slijedeéi razlozi za iskljudenje :

- Izjavu koju daje, osoba koja je po zakonu ovladtena za zastupanje
gospodarskog subjekta, za sebe i za gospodarski subjekt, te ovjerava petatom
gospodarskog subjekta (Obrazac Izjave u prilogu, prilog 3), a kojom se dokazuje
da gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta nisu pravomoéno osudene za kaznena djela navedena u
Izjavi. Ukoliko osoba koja daje izjavu nema ovlast za zastupanje gospodarskog
subjekta pojedina¢no i samostalno, a Sto je vidljivo iz upisa u sudski ili drugi
registar, tada se prilaZe izjava o nekaznjavanju za osobe koje mogu zastupati
ponuditelja skupno s drugim &lanom.

- Potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana
rafunajuci od dana pocetka postupka nabave kojom dokazuje da je ispunio
obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaéanje tih
obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda plaé¢anja navedenih obveza.

6. Pravna i poslovna sposobnost:
Za dokazivanje svoje pravne i poslovne sposobnosti duzni ste priloZiti slijedece
dokaze sposobnosti:




- Ispravu o upisu u sudski. obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave
sjedista gospodarskog subjekta koja ne smije biti starija od 3 (tri) mjeseca
racunajuéi od dana pocetka postupka;

7. Nacdin dostavljanja ponude:
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naruditelja:
KAZNIONICA U LIPOVICI-POPOVACI
44 317 POPOVACA
Lipovecka 22
s naznakom: PONUDA PO POZIVU - UREDSKI MATERIJAL I TONERI OZNAKE
JN-09-2023 "NE OTVARATI"
i nazivom i adresom ponuditelja.

8. Rok za dostavu ponuda
Rok za dostavu ponuda je 18. 01. 2023. godine do 14,30 sati.
Ponude pristigle na adresu naruditelja, u pisarnicu, izvan roka za dostavu ponuda smatrati ée se
pristiglim izvan roka, neée se razmatrati , te ¢e se vratiti neotvorene ponuditelju.
Postupak prikupljanja ponuda po ovom pozivu se provodi bez javnog otvaranja ponuda.

9. Zahtjev za objaSnjenja vezana uz Poziv za dostavu ponude:

Zahtjev za pojasnjenje i izmjene vezano na Poziv za dostavu ponude je pravodoban
ako je dostavljen 4 dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Sva pitanja koja ponuditelj Zeli
postaviti naruCitelju, a koja proizlaze iz proturjenosti, propusta ili nejasno¢a u sadrZaju
dokumentacije za prikupljanje ponuda moraju biti postavljena naruditelju iskljuéivo u pisanoj
formi putem e-poste, faxa ili postom. Ukoliko je zahtjev stavljen pravodobno, na isti se mora dati
odgovor najkasnije 1 dan prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponuda.

10. Sadrzaj ponude:

Ponuditelj dostavlja ponudu u izvorniku u papirnatom obliku, a ona sadrZi:

- Popunjeni ponudbeni list (prilog 2) ovjeren i potpisan od strane osobe
ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po
zaposlenju,

- Izjavu o nekaZnjavanju (prilog 3)

- Izjavu o jednakovrijednosti (prilog 4)

- Tro8kovnik (prilog 5), popunjen po svim stavkama, te ovjeren i potpisan od
strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe
ovlastene po zaposlenju,

- Prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi (prilog 6)

- Izvode i dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi
iskljucenja, a predvideni su to¢kom 5. ove upute za izradu ponude.

- TraZeni dokazi sposobnosti predvideni tokom 6. ovie uputa za izradu ponude

- Popis sastavnih dijelova ponude — sadrZaj ponude.

11. Nadin izrade ponude:

Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije o
prikupljanju ponuda. Alternativne ponude nisu dopustene. Cijena ponude izrazava se u kunama.
Ponuda se izraduje na nadin da predstavlja nerazdvojivu cjelinu. Uvezuje se na nadin da se
onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova. Stranice ponude se oznadavaju brojem na
nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom. Ispravei moraju biti izradeni na nadin da su

vidljivi ili dokazivi. Ispravci moraju uz navod datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i
pecatom ovlastene osobe ponuditelja.




12. Racunska pogreska :

U sluéaju uolene racunske pogreske od ponuditelja ¢e se u roku od 3 dana od dana
primitka obavijesti traZiti pisano o€itovanje i prihvacéanje ispravaka ratunske pogreske. Naruditelj
u zahtjevu za prihvat ispravka ra¢unske pogreske prema ponuditelju naznaduje koji dio ponude je
ispravljen, kao i novu cijenu ponude koja je proizasla nakon ispravka.

13. Neuobiéajeno niska cijena:

Ako je u ponudi iskazana neuobiajeno niska cijena ponude, ili neuobiéajeno niska
pojedina jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe koja je predmet nabave,
naruCitel] moZe odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena naruditelj uzima u obzir usporedne
iskustvene i trzi$ne vrijednosti, te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrSavati odredeni ugovor o
nabavi. Prije odbijanja ponude, narugitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti objainjenje
s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora. U tu svrhu
ponuditelju se daje rok od 3 dana od primitka zahtjeva.

14. DonoSenje odluke o odabiru ili poni$tenju:
Rok za donoSenje odluke o odabiru je najviSe 20 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.
15. Ovom dokumentacijom predvida se i moguénost izmjene sklopljenog ugovora u
skladu sa odredbama ¢lanka 314.-321 Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/2016 i 114/2022)
sklapanjem aneksa ugovora.

Komunikacija s ponuditeljima:
Ivana Gregurec putem:
Ivana.Gregurec@kli.pravosudje.hr
Ena Petkovi¢ Klaus
Ena.PetkovicKlaus@kli.pravosudje.hr
- fax—044 692 630




