MINISTARSTVO PRAVOSUDA

Na temelju ¢lanka 23. stavka 5. Pravilnik o radu u sustavu eSpis (»Narodne novine«, broj
35/15., 123/15. 1 45/16.), ministar pravosuda donosi

POSLOVNIK

O RADU STALNOG VERIFKACIJSKOG TIJELA
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Stalnog verifkacijskog tijela ureduje se:

- djelokrug rada

- nadin sazivanja sjednica,

- na¢in raspravljanja na sjednicama,

- na¢in odlu¢ivanja i glasovanja na sjednicama,

- ostala pitanja koja se odnose na nacin rada Stalnog verifkacijskog tijela.

Clanak 2.
Stalno verifkacijsko tijelo daje misljenja o prijedlozima korisnika koji se odnose na bitne
promjene u sustavu eSpis, predlaze promjene sustava eSpis uzrokovane izmjenama propisa,
verifcira Sifrarnike i predloske, predlaze izmjene i dopune $ifrarnika te kao savjetodavno tijelo
sudjeluje u razvoju predlozenih rjesenja.

Clanak 3.
Mandat ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela traje Cetiri godine.

Clanak 4.
(1) Stalno verifkacijsko tijelo se konstituira na svojoj prvoj sjednici.
(2) Prvu konstituirajuéu sjednicu Stalnog verifkacijskog tijela saziva predsjednik Stalnog
verifkacijskog tijela u roku od 60 dana od dana dono3enja odluke ministra pravosuda o
imenovanju ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela.
(3) Iznimno, ako predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela nije u moguénosti sazvati
konstituirajuéu sjednicu, sjednicu saziva ¢lan Stalnog verifkacijskog tijela kojeg na to ovlasti

ministar pravosuda.

(4) Stalno verifkacijsko tijelo je konstituirano na dan odrZavanja prve sjednice, ako sjednici
prisustvuje najmanje natpolovi¢na vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova.
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Clanak 5.
Clan Stalnog verifkacijskog tijela potinje obnasati duZnost danom konstituiranja Stalnog
:;?;:E,(adj skog tijela i do prestanka mandata ima prava i duznosti ¢lana Stalnog verifkacijskog
II. SJEDNICE STALNOG VERIFKACIJSKOG TIJELA
Clanak 6.

(1) Predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela sjednice saziva prema potrebi, a najmanje
jednom u mjesec dana.

(2) Poziv za sjednicu bit ¢e dostavljen ¢lanovima Stalnog verifkacijskog tijela elektroni¢kim

putem, u pravilu najkasnije sedam dana prije odrZavanja sjednice, s dnevnim redom,

materijalima o kojima ¢e se raspravljati na sjednici te zapisnikom s prethodne sjednice.
Clanak 7.

(1) Sjednica se odrzava ako je prisutna ve¢ina ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela.

(2) Sjednica se iznimno moze odrzati uz koritenje telekomunikacijskih sredstava, ako je s
time suglasna vecina ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela.

Clanak 8.
(1) Predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela predsjedava sjednicom, predlaze dnevni red
sjednice, uskladuje rad Stalnog verifkacijskog tijela i potpisuje akte Stalnog verifkacijskog
tijela.

(2) U sluéaju sprijeSenosti poslove iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze obavljati 1 zamjenik iz
redova ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela kojeg odredi predsjednik.

(3) Misljenja, prijedlozi i zakljuci Stalnog verifkacijskog tijela donose se na sjednici
veéinom glasova prisutnih &lanova Stalnog verifkacijskog tijela, a u sluaju iz ¢lanka 7.
stavka 2. veéinom glasova svih ¢lanova.

Clanak 9.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice Stalnog verifkacijskog tijela predlaze predsjednik.

(2) Clanovi Stalnog verifkacijskog tijela glasovanjem prihvacaju prijedlog dnevnog reda.

(3) Clanovi Stalnog verifkacijskog tijela koji sudjeluju na sjednici imaju pravo predloZiti
toc¢ke koje ¢ine dopunu dnevnog reda.

(4) Predsjednik predlaze Stalnom verifkacijskom tijelu dopunu dnevnog reda, a ¢lanovi
Stalnog verifkacijskog tijela odlu¢uju o prijedlogu glasovanjem.
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(5) Prijedlog se smatra prihvaéenim ako je za njega glasovala veéina od ukupnog broja
prisutnih ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela. '

(6) Nakon donoSenja odluka o prijedlozima izmjena i dopuna dnevnog redu, predsjednik
Stalnog verifkacijskog tijela daje na usvajanje dnevni red u cjelini.

Clanak 10.

(1) Nakon usvajanja dnevnog reda raspravlja se i glasuje o usvajanju zapisnika o radu s
prethodne sjednice Stalnog verifkacijskog tijela.

(2) Svaki ¢lan koji je bio nazoCan na sjednici iz stavka 1. ovog ¢lanka ima pravo iznijeti
primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.

(3) Ako ¢lanovi Stalnog verifkacijskog tijela prihvate primjedbe, u zapisnik s tekuce sjednice
unijet ¢e se napomena o usvojenim izmjenama zapisnika s prethodne sjednice.

(4) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela i zapisni¢ar.
Clanak 11.

(1) Nakon usvajanja zapisnika prelazi se na raspravljanje po to¢kama usvojenog dnevnog
reda, redoslijedom utvrdenim u dnevnom redu.

(2) U tijeku sjednice Stalnog verifkacijskog tijela predsjednik moze predloziti da se izmijeni
redoslijed razmatranja pojedinih pitanja. Clanovi Stalnog verifkacijskog tijela o prijedlogu
odluc¢uju glasovanjem.

Clanak 12.
(1) Redoslijed izlaganja odreduje predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela.
(2) Predsjednik Stalnog wverifkacijskog tijela vodi brigu da govornik ne bude ometan ili
sprijeCen u svom izlaganju.
I1I. NACIN ODLUCIVANJA I GLASOVANJA

Clanak 13.

(1) Na sjednici se o svakoj temi iz utvrdenog dnevnog reda najprije raspravlja, a zatim ako je
potrebno odlucuje.

(2) Nakon provedene rasprave predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela predlaze tekst
zakljuc¢ka o kojem se glasuje.

(3) Stalno verifkacijsko tijelo odluke donosi ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

(4) Glasovanje na sjednici je javno.



IV. ZAPISNIK

Clanak 14.
(1) O tijeku rada na sjednici Stalnog verifkacijskog tijela vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik obvezno sadrzi vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, dnevni red sjednice, ime i
prezime nazo¢nih ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela, imena odsutnih &lanova (s naznakom
onih koji su opravdali svoj izostanak), imena ostalih sudionika na sjednici, pitanja o kojima se

raspravljalo i odlu¢ivalo te misljenja, prijedlozi i zakljucci Stalnog verifkacijskog tijela.

(3) Zapisnik potpisuje predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela i voditelj zapisnika.

V. SUDJELOVANJE DRUGIH OSOBA NA SJEDNICAMA
Clanak 15.

Stalno verifkacijsko tijelo moZe na sjednicu pozvati suce odredenih vrsta sudova, te druge
struéne osobe koji nisu ¢lanovi Stalnog verifkacijskog tijela. a koji su po misljenju ¢lanova
Stalnog verifkacijskog tijela dovoljno stru¢ni dati svoj doprinos prilikom rasprave odredene
teme.

VI. OBAVLJAJU POJEDINE RADNJE 1IZ NADLEZNOSTI STALNOG
VERIFKACIJSKOG TIJELA

Clanak 16.

(1) Predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela moze odrediti da jedan ili viSe ¢lanova obavljaju
radnje iz nadleznosti Stalnog verifkacijskog tijela koji ¢e o obavljenim radnjama podnijeti
Stalnom verifkacijskom tijelu izvjescée.

(2) Predsjednik Stalnog verifkacijskog tijela vodi ratuna o tome da se zadaci Stalnog
verifkacijskog tijela ravnomjerno rasporeduju izmedu ¢lanova Stalnog verifkacijskog tijela,
uzimajuéi u obzir njihovu struku i specifi¢na znanja.

Clanak 17.

Na zaprimljene upite, prijave, zahtjeve i druge podneske koje od sudova zaprimi Ministarstvo
pravosuda Republike Hrvatske, a koji se ticu zadaca Stalnog verifkacijskog tijela, Stalno
verifkacijsko tijelo ¢e odgovoriti u roku do 30 dana od dana njihovog prijema u Ministarstvu
pravosuda.

Clanak 18.

Poslove koordinacije rada Stalnog verifkacijskog tijela i administrativne poslove za Stalno
verifkacijsko tijelo obavlja Ministarstvo pravosuda.



VIL. CUVANJE TAJNOSTI PODATAKA
Clanak 19.

(1) Clan Stalnog verifkacijskog tijela duZan je ¢uvati kao poslovnu tajnu povjerljive podatke i
¢injenice za koje sazna obavljajuci svoje duznosti u Stalnom verifkacijskom tijelu.

(2) Odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka na odgovarajuéi nacin se odnose i na druge osobe koje
prisustvuju sjednici Stalnog verifkacijskog tijela.
VIIL. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znaenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 21.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
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Zagreb, 6. lipnja 2016.
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